
Текст документа

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

 
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО РАЙОНА

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
«25» октября 2022            с. Новоселово                   № 888

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «При
решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории» и признании утрат

м силу постановления администрации Новоселовского района Красноярского края
 
В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.1

31-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Красноярского края от 19.01.2011 № 15-п «Об утверждении Порядка фо
я и ведения краевого реестра государственных услуг исполнительных органов государственной власти Красноярского края и услуг, предоставляемых в подведомственных им учреждениях
твуясь статьей 18 Устава Новоселовского района

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории» согл

жению.
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории» разместить на 

ом сайте администрации Новоселовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Признать утратившими силу постановления администрации Новоселовского района Красноярского края:
от 24.01.2018 № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке террит
от 24.01.2018 № 42 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории»
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы района по оперативным вопросам Е.В. Анашкина.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник Новоселовского района».
 
 

Глава района                                                                                         Н.Н. Филимонов
 

П
к постановлению администрации Новоселовск

от 25.10.2
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о п
овке и утверждении документации по планировке территории»

 

1.             Общие положения
 
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о подготовке и утвержде

ументации по планировке территории» (далее - Регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процеду
- административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Решение о подготовке документации по планировке территории применительно к территории поселения, территории городского округа, за исключением случаев, указанных в ч
2 и 5.2 статьи 45 Градостроительного Кодекса РФ, принимается органом местного самоуправления поселения, органом местного самоуправления городского округа по инициативе указанн
либо на основании предложений физических или юридических лиц о подготовке документации по планировке территории. В случае подготовки документации по планировке территории заи
нными лицами, указанными в части 1.1 статьи 45 Градостроительного Кодекса РФ, принятие органом местного самоуправления поселения, органом местного самоуправления городского о
ния о подготовке документации по планировке территории не требуется.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о местонахождении администрации Новоселовского района (далее – Администрация):
Адрес: 662430, Красноярский край, Новоселовский район, с. Новоселово, ул. Ленина, д. 9.
Телефон: 8(39147) 91-3-76.
Адрес электронной почты: novoselovo-adm@krasmail.ru
График работы: ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.2. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:
- о местонахождении и графике работы, о способах получения информации;
- о справочных телефонах;
- об адресе электронной почты;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о предоставлении муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:
- актуальность;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- удобство и доступность.
Время при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
1.4. Информирование заявителей о муниципальной услуге осуществляется устно, в письменной форме или в форме электронного документа, посредством информационных матер

орые размещаются на информационных стендах в здании администрации, через информационную телекоммуникационную сеть Интернет: https://novoselovo-adm.ru – официальный сайт ад
ии Новоселовского района, http://www.gosuslugi.krskstate.ru – Региональный портал государственных услуг Красноярского края, http://www.gosuslugi.ru – портал государственных  и муницип
уг Российской Федерации.

1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование организации, предлагает представиться со

выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причи
ения звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на
заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует 
явителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностн
дминистрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой Новоселовского района (далее – глава района). Ответ на письменные обращен
ения по электронной почте дается в течение пяти дней со дня принятия решения по такому обращению.

1.6. На информационном стенде, который находится на стене при входе в кабинет главного специалиста-главного архитектора администрации района размещаются следующие ин
нные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;
- образцы заполнения документов;
- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Администрации;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- административный регламент;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "ВАЖНО".
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/bba0bfb1-06c7-4e50-a8d3-fe1045784bf1.html
http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/96e20c02-1b12-465a-b64c-24aa92270007.html
http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/96e20c02-1b12-465a-b64c-24aa92270007.html
http://nla-service.minjust.ru:8080/rnla-links/ws/content/act/dea17290-9ddb-42e5-b898-c1eff026f5ce.html
http://kappa1-srv:8080/content/act/9ae7a664-b1f0-487a-b504-91598f1b1d22.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/9ae7a664-b1f0-487a-b504-91598f1b1d22.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/6d6c9a7f-c1b7-43e7-9223-e3f7d9202a06.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/6d6c9a7f-c1b7-43e7-9223-e3f7d9202a06.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://kappa1-srv:8080/content/act/fe945048-5469-4496-9248-697c885da3ac.doc
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru/
http://pravo.minjust.ru/
http://www.gosuslugi.krskstate.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории

– муниципальная услуга).
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Новоселовского района через сотрудника администрации – главного специалиста-главного архитекто

страции Новоселовского района (далее – Специалист).
Ответственным исполнителем муниципальной услуги являются Специалист.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача постановления о подготовке документации по планировке территории;
- выдача постановления об утверждении документации по планировке территории.
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 9 месяцев.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;
- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федераци
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - З
- Федеральным законом от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в 

ификацией Конвенции о правах инвалидов;
-   Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009            №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных ус

тавляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);
- Уставом Новоселовского района Красноярского края.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем Специалисту или МФЦ самостоятельно:
- заявление по форме, установленной настоящим Регламентом для физических лиц;
- для юридических лиц – заявление на бланке организации;
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя,           являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.
2.6.2. В соответствии с действующим законодательством Специалист запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия документы (их копии, сведения, содержащиеся 

ударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на
обходимые документы, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей;
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц;
- кадастровый паспорт земельного участка;
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у Специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для пол

ниципальной услуги.
2.8. Документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6.настоящего Регламента, направляются в администрацию по адресу местонахождения администрации:
- посредством личного обращения заявителя;
- по почте;
- по электронной почте.
Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления должностным лицом администрации, ответственным за прием документов.
2.9. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление  или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регул

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярског

ниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу и (или) подведомстве
ам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального Закона от 27.07
0-Ф3 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию Специалисту по собственной инициа

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципа
ги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых д
авления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг
редоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муници
лугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Закона, при первоначальном отказ
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя  органа, предос
о муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо ру
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляет
ль, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:
-  предоставление неполного пакета документов;
-  текст письменного обращения не поддается прочтению;
- запрос не соответствует предъявленным требованиям.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие документов у заявителя, подтверждающих его полномочия, или документов удостоверяющих  личность;
- если в заявлении не указаны  фамилия гражданина, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в отношении границ территории, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зар

рованному ранее;
- в отношении границ территории, указанных в заявлении, принято решение о подготовке документации по планировке;
- в случае, когда решения о подготовке документации по планировке территории принимаю самостоятельно заинтересованные лица, у

е в ч.1.1 ст.45 Градостроительного кодекса РФ;
- в случае, когда поступило заявление на подготовку документации по планировке территории (за исключением случая, предусмотрен

ст.18 Градостроительного кодекса РФ), предусматривающего размещение объектов федерального значения в областях, указанных в ч.1 ст.10
троительного кодекса РФ, документами территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации (при их наличии), о
регионального значения в областях, указанных в ч.3 ст.14 Градостроительного кодекса РФ, объектов местного значения муниципального рай
ластях, указанных в п.1 ч.3 ст.19 Градостроительного кодекса РФ, объектов местного значения поселения, городского округа в областях, указ
п.1 ч.5 ст.23 Градостроительного кодекса РФ, если размещение таких объектов не предусмотрено соответственно документами территориал
анирования данных территорий.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части принятия решения об утверждении документации по планир
ритории является, когда подготовленная документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным ч.10 ст.45 Г
оительного кодекса РФ.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

превышать 15 минут.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информаци

ендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, сто
спечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде  размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для предос
униципальной услуги;

- рабочее место Специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, о
олжности, необходимой офисной техникой;

- в местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования;
- в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов

щих в предоставлении муниципальной услуги;
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- места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

дийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в части обеспечения доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российско
ии о социальной защите инвалидов:

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории объектов, на которых предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспо
ство и высадки из него, в том числе с помощью должностных лиц Администрации, предоставляющей услугу;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется

услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск в помещения, в которых оказывается  муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объекты, на которых предоставляется услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в пор

ые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулировани
социальной защиты населения;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание должностными лицами Администрации, которые предоставляют услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги

другими лицами.
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
4) исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги;
5) отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований настоящего Регламента.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципал

в электронной форме.
2.17.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмот

лашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.
2.17.2. Заявитель имеет возможность ознакомиться на Региональном портале государственных и муниципальных услуг  Красноярского края  с настоящим административным регл

еречнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сроком предоставления услуги, получить в электронном виде бланк заявления, необходимого для получени
альной услуги.

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к пор
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электро

форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центр
 
3.1. Блок – схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему Регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления, и приложенных к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления, поступившего в адрес администрации.
Заявление может быть направлено заявителем или его представителем как посредством почтового отправления, так и по электронной почте в администрацию.
При поступлении заявления в адрес Администрации  специалист Администрации регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.
При поступлении  заявления по электронной почте на адрес администрации, поступившее заявление принимается специалистом  администрации района, переносится на бумажн

ь с проставлением на нем даты поступления и регистрируется в течение одного рабочего дня. В дальнейшем работа с заявлением, полученным по электронной почте, ведется как с письме
лением в соответствии с настоящим регламентом.

3.2.2. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами.
3.2.3. Срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления заявления и документов в администрацию.
3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами Главе района, который назнача

енного за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. Глава района отписывает заявление специалисту в работу в срок не более 2 дней.
3.3.2. После получения заявления специалист, которому письменно поручено рассмотрение заявления (далее – исполнитель) несет персональную ответственность за сохранность

в, проверяет соответствие содержания заявления и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента. При установлении фактов, указанны
2.10 настоящего Регламента, специалист почтовым отправлением в письменной форме либо по электронной почте в форме электронного документа в срок 5 рабочих дней с даты регистра
мирует Заявителя об отказе в приеме заявления с объяснением содержания выявленных недостатков. Вместе с отказом в предоставлении услуги в тот же срок возвращаются все приложе
менты.

3.4. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры осуществления межведомственного взаимодействия является поступление Специалисту заявления заявителя о предо

муниципальной услуги.
3.4.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с действующим законодательством в электронной форме с использованием:
- государственной информационной системы Красноярского края «Региональная система межведомственного электронного взаимодействия «Енисей-ГУ»;
- факсимильной связи, почтовым отправлением.
Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением.
3.4.3. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление специалистом  отдела запросов и получение документов, необходимых для получения заявителем муници

луги. В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» срок подготовки и на
ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

3.4.4. Результатом межведомственного взаимодействия является получение запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.5. Специалист готовит постановление о подготовке документации по планировке застроенной территории. Постановление  подлежит согласованию с юристом, заместителе

министрации и подписывается главой района. Постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и
альной информации и размещается на официальном сайте.

Решения о подготовке документации по планировке территории органами местного самоуправления не требуется в следующих случаях и принимаются самостоятельно:
1) лицами, с которыми заключены договоры о развитии застроенной территории, договоры о комплексном освоении территории, в том числе в целях строительства стандартного ж

воры о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления;
2) лицами, указанными в части 3 статьи 46.9 Градостроительного Кодекса РФ;
3) правообладателями существующих линейных объектов, подлежащих реконструкции, в случае подготовки документации по планировке территории в целях их реконструкции (за 

ем случая, указанного в части 12.12 статьи 46.9 Градостроительного кодекса РФ);
4) субъектами естественных монополий, организациями коммунального комплекса в случае подготовки документации по планировке территории для размещения объектов федера

чения, объектов регионального значения, объектов местного значения (за исключением случая, указанного в части 12.12 статьи 46.9 Градостроительного кодекса РФ);
5) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом в отношении земельного участка, предоставленного такому товариществу для ведения садоводства или ого

ва.
Со дня опубликования постановления о подготовке документации по планировке территории физические или юридические лица вправе представить Специалисту свои предложени

е, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории.
Специалист осуществляет проверку документации по планировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса РФ в

вадцати рабочих дней со дня поступления такой документации и по результатам проверки принимает решение о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по такой
ции, а в случае, предусмотренном частью 5.1 статьи 46 Градостроительного кодекса РФ, об утверждении такой документации или о направлении ее на доработку.

Проекты планировки территории и проекты межевания территории, подготовленные в составе документации по планировке территории до их утверждения подлежат обязательном
ению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях.

Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории не проводятся, если они подготовлены в отношении:
1) территории, в границах которой в соответствии с правилами землепользования и застройки предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому ра

ритории;
2) территории в границах земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу для ведения садоводства или огородничест
3) территории для размещения линейных объектов в границах земель лесного фонда.
В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального с

ва общественные обсуждения или публичные слушания по проекту планировки территории и проекту межевания территории проводятся с участием граждан, проживающих на территории
ельно к которой осуществляется подготовка проекта ее планировки и проекта ее межевания, правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, расположенны
нной территории, лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией таких проектов.

При проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории всем заинтересованным лицам должны
печены равные возможности для выражения своего  мнения.

Участники общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории вправе представить в уполномоченные на про
бличных слушаний орган местного самоуправления поселения  свои предложения и замечания, касающиеся проекта планировки территории или проекта межевания территории, для вклю
протокол общественных обсуждений или публичных слушаний.

Заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории подлежит опубликованию в по
новленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте поселения.

Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опублик
лючения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами представительн
муниципального образования и не может быть более одного месяца.

Орган местного самоуправления поселения направляет соответственно главе местной администрации поселения подготовленную документацию по планировке территории, прото
венных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории и заключение о результатах общественных обсуждений или публичных с
е позднее чем через десять дней со дня проведения публичных слушаний.

Глава местной администрации поселения с учетом протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания терри
лючения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний принимает постановление об утверждении документации по планировке территории или об отклонении такой д
ии и о направлении ее в орган местного самоуправления на доработку с учетом указанных протокола и заключения.

Утвержденная документация по планировке территории (проекты планировки территории и проекты межевания территории) подлежит опубликованию в порядке, установленном д
льного опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, в течение семи дней со дня утверждения указанной документации и размещается на официально
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министрации Новоселовского района в сети «Интернет».
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача постановления о подготовке документации по планировке территории;
- выдача постановления об утверждении документации по планировке территории;
- выдача уведомления об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку.
 

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, определенных административным регламентом, и принятием в ходе предоставления му

ой услуги решений осуществляется главой района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных прав

Красноярского края, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных процедур, определенных административным регламентом

я решений в ходе предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об у

соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых главой района.
По конкретному обращению по решению главы района проводится внеплановая проверка. В этом случае в течение 30 дней со дня регистрации обращения в Администрации, обра

направляется информация о результатах проведенной проверки в письменной форме по почте, путем вручения обратившемуся или его уполномоченному представителю лично под распи
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении. Способ получения информации о результатах проведенной проверки определяется обратившимся.

4.3. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением главы района формируется комиссия, в состав которой включаютс
ель главы Администрации и специалисты Администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 1 раза в 2 года.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителя, виновные лица привлекаются к 

ности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность должностных лиц, специалистов Администрации за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 

ноярского края, муниципальных нормативных правовых актов Администрации и положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципально
акрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Граждане, их объединения и организации вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Администр
сьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края,  муниципальных нормати
вых актов Администрации и положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муни
услуги в случае нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Обращение, поступившее в Администрацию, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. По результатам рассмотрения обращения,  не позднее одного рабочего д
щего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по почтовому адресу,
у заявителем в обращении, путем вручения заявителю или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты зая
особ направления ответа на обращение определяется заявителем.

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, пред
ляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 стат

Закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) специалиста, а также организаций, указанных в части

ьи 16 Закона, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) специалиста обжалуются в порядке подчиненности заме

администрации района.
Жалоба на решения и действия (бездействие) заместителя администрации района подается в порядке подчиненности на имя Главы ра
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба на решения и действия (бездействие) специалиста может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле

кационной сети Интернет,  единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муници
х услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, а также их работников мож
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, еди
тала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть при
и личном приеме заявителя.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является в том числе:
1) нарушение срока регистрации запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

ыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фед

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальн
и;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в с
твии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекто
йской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Р
ой Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в ис
ии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установлен
ка внесения таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными зако

ринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правов
ами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10)  требование  у  заявителя  при  предоставлении муниципальной  услуги  документов  или  информации,  отсутствие  и  (или) недостоверность  которых  не  указывались  при  пе
ном  отказе  в приеме  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной   услуги,   либо   в   предоставлении муниципальной  услуги,  за исключением случаев, предусмотре
ом 4 части  1  статьи  7  Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг

5.5. Содержание жалобы включает:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную ус

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их руководителей и (или) работников, решения
вия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименовани
ния о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (п
чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного ли
а, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муници
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их
иков.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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5.6. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования р
ения жалобы.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочи
даты ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обж
я нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней с даты ее регистр

5.8. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:
- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так

ам его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес по

прочтению, а также сообщается по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);
- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и пр

жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведо
о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
5.9.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выда

результате предоставления муниципальной услуги, документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
ивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пр
и актами;

5.9.2. в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по ж

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

ления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Закона, неза
льно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.9.1. дается информация
виях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего
льного закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся изви
а доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе
иципальной услуги.

5.9.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в подпункте 5.9.2. даются аргумент
ые разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
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уги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Прило

к Административному р
по предоставлению муниципаль

«Принятие решения о подготовке и ут
документации по планировке те

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№ п/
п

Параметр Значение параметра/состояние

1 2 3
1 Наименование органа, предоставляющего усл

угу
администрация Новоселовского района

2 Номер услуги в федеральном реестре 2400000000175341345
3 Полное наименование услуги Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
4 Краткое наименование услуги Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
5 Административный регламент предоставления

муниципальной услуги
Постановление администрации Новоселовского района  «Об утверждении административного регламента по предоставлению му
ной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории»

http://pravo.minjust.ru/


6 Перечень подуслуг Нет

7 Способы оценки качества предоставления  му
ниципальной услуги

Радиотелефонная связь (телефонный опрос)

 
Терминальные устройства в многофунциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ

  Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

  Краевой портал государственных и муниципальных услуг

  Сайт "Ваш контроль ( https://vashkontrol.ru)

  Другие способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
 

Раздел 2. Общие сведения о подуслугах
Срок предоставления подуслуг
и в зависимости от условий

Основания д
ля отказа в п
риёме докум
ентов

Основания для отказа в предоставлени
и подуслуги

Основания п
риостановле
ния предост
авления под
услуги

Срок  приос
тановления
предоставл
ения подус
луги

Плата за предоставление подуслуги Способы об
ращения за
получением
подуслуги

Сп
луч
зул
одуПри подаче за

явления по ме
сту жительства
(месту нахожд
ения юридичес
кого лица)

При подаче з
аявления не
по месту жит
ельства (мес
ту нахождени
я юридическ
ого лица)

Наличие
платы (г
осударст
венной п
ошлины)

Реквизиты норм
ативного правов
ого акта, являю
щегося основан
ием для взиман
ия платы (госуд
арственной пош
лины)

КБК для взи
мания плат
ы (государс
твенной по
шлины), в т
ом числе дл
я МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
Максимальный
срок предоста
вления муници
пальной услуг
и не должен пр
евышать 9   ме
сяцев

Максимальн
ый срок пред
оставления м
униципально
й услуги не д
олжен превы
шать 9   меся
цев

1. Предостав
ление непол
ного пакета д
окументов;
2. Текст пись
менного обра
щения не под
дается прочт
ению;
3. Запрос не
соответствуе
т предъявлен
ным требова
ниям.

1.Отсутствие документов у заявителя, п
одтверждающих его полномочия, или д
окументов удостоверяющих  личность.
2. Если в заявлении не указаны  фамил
ия гражданина, почтовый адрес, по кот
орому должен быть направлен ответ.
3.  В отношении границ территории, ука
занных в заявлении, муниципальная ус
луга находится в процессе исполнения
по заявлению, зарегистрированному ра
нее.
4. В отношении границ территории, ука
занных в заявлении, принято решение
о подготовке документации по планиро
вке.
5. Отрицательные рекомендации Комис
сии или отрицательное заключение Ком
иссии по результатам публичных слуша
ний.

Нет Нет Нет __ __ Личное обр
ащение в о
рган, предо
ставляющи
й услугу;
личное обр
ащение в М
ФЦ;
почтовая св
язь

В о
ед
ще
ипа
слу
ма
ите
на 
ект
очт
поч
язь

Раздел 3 Сведения о заявителях подуслуги
№ п/п Категории ли

ц, имеющих п
раво на получ
ение подуслуг
и

Документ, подтвержда
ющий право заявителя
соответствующей катег
ории на получение"под
услуги

Установленные требовани
я к документу, подтвержда
ющему правомочие заяви
теля соответствующей кат
егории на получение поду
слуги

Наличие возможнос
ти подачи заявлени
я на предоставлени
е подуслуги предст
авителями заявите
ля

Исчерпывающий п
еречень лиц, име
ющих право на по
дачу заявления о
предоставлении п
одуслуги от имени
заявителя

Наименование доку
мента, подтвержда
ющего  право подач
и заявления о пред
оставлении подуслу
ги от имени заявите
ля

Установленные требования к докуме
ерждающему право подачи заявлени
ставлении подуслуги от имени заявит
 
 
 
 
 

1 2 3 4 5 6 7 8
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории

1. Физические и
юридические
лица, органы
государственн
ой власти и о
рганы местног
о самоуправл
ения

Документ, удостоверяю
щий личность заявител
я:
сведения о документе,
удостоверяющем личн
ость (вид документа, уд
остоверяющего личнос
ть, серия и номер доку
мента, кем выдан доку
мент, дата его выдачи),
заполняются в соответ
ствии с реквизитами до
кумента, удостоверяю
щего личность

Документ, удостоверяющи
й личность должен быть д
ействительным на дату об
ращения за предоставлен
ием услуги, не должен сод
ержать подписки, подчист
ки, зачеркнутые слова и д
ругие исправления, иметь
повреждения, наличие кот
орых позволяет  неоднозн
ачно истолковать его соде
ржание

Наличие возможнос
ти подачи заявлени
я о предоставлении
услуги через уполн
омоченного предста
вителя

Любое дееспособ
ное физическое л
ицо, достигшее во
зраста 18 лет,  име
ющее право на по
дачу заявления в
соответствии с де
йствующим законо
дательством либо
уполномоченное п
о доверенности

Доверенность, офо
рмленная в соответ
ствии с действующи
м законодательство
м   и подтверждающ
ая наличие у предст
авителя права дейс
твовать от лица зая
вителя и определяю
щая условия и гран
ицы реализации пра
ва на получение му
ниципальной услуги

В случае подачи лицом, имеющим пр
лучение муниципальной услуги, заяв
рез уполномоченного представителя
нии  указываются фамилия, имя, отче
товый адрес места жительства (мест
ания, фактического проживания) упо
ного представителя, наименование, н
ерия документа, удостоверяющего ли
полномоченного представителя, све
организации, выдавшей документ, уд
ющий личность уполномоченного пре
ля и дате его выдачи, наименование
серия документа, подтверждающего 
ия уполномоченного представителя, 
об организации, выдавшей документ
ждающий полномочия уполномоченн
тавителя и дате его выдачи.
Указанные сведения подтверждаются
ю уполномоченного представителя с 
ением даты представления заявлени

Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги
№ п/п Категория документа Наименование докуме

нтов, которые предост
авляет заявитель для
получения подуслуги

Количество необхо
димых экземпляро
в документа с указ
анием "подлинник
(копия)"

Условие предоста
вления документа

Установленные требования к документу Форма (шаблон) д
окумента

Образец до
кумента/ за
полнения д
окумента

1 2 3 4 5 6 7 8
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории

1. Заявление о предост
авлении муниципаль
ной услуги

Заявление по форме,
установленной админи
стративным регламент
ом предоставления му
ниципальной услуги

 

1 экземпляр, подл
инник

Нет Сведения заявления подтверждаются по
дписью лица, подающего заявление, с пр
оставлением даты подачи заявления. В с
лучае подачи заявления лицом, имеющи
м право на получение услуги через  упол
номоченного представителя, сведения, ук
азанные в заявлении, подтверждаются п
одписью уполномоченного представител
я, с проставлением даты подачи заявлен
ия.
Заявление заполняется на русском языке
машинописным или ручным способом  (с
иними или черными чернилами). Записи

Приложение №1 Нет



заполняются разборчиво, без исправлени
й, сокращений и абревиатур. Все требуе
мые реквизиты заявления заполняются п
олностью. Сведения, указанные в заявле
нии,  не должны расходиться или против
оречить   прилагаемым к заявлению доку
ментам

2. Документ, удостоверя
ющий личность заяви
теля

Документ, удостоверя
ющий личность заявит
еля (паспорт)
 

1 экземпляр, копия Нет Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

3. Документ, удостоверя
ющий права (полном
очия) представителя

Доверенность 1 экземпляр, копия Нет Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

4. Документ, удостоверя
ющий личность  пред
ставителя

Документ, удостоверя
ющий личность предст
авителя  (паспорт)
 

1 экземпляр, копия Нет Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

5. Договора аренды зем
ельного участка для
его комплексного осв
оения в целях жилищ
ного строительства л
ибо копия договора о
развитии застроенно
й территории

Договора аренды земе
льного участка для его
комплексного освоени
я в целях жилищного с
троительства либо коп
ия договора о развити
и застроенной террито
рии (предоставляется
лицами, с которыми за
ключены такие догово
ры).
 

1 экземпляр, копия Нет Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

6. Свидетельство о госу
дарственной регистр
ации физического ли
ца в качестве индиви
дуального предприни
мателя

Свидетельство о госуд
арственной регистрац
ии физического лица в
качестве индивидуаль
ного предпринимателя
– для индивидуальных
предпринимателей

1 экземпляр, копия Предоставление п
о собственной ини
циативе заявителя

Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

7. Выписка из единого г
осударственного рее
стра юридических ли
ц

Выписка из единого го
сударственного реестр
а юридических лиц – д
ля юридических лиц

1 экземпляр, копия Предоставление п
о собственной ини
циативе заявителя

Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

8. Кадастровый паспорт
земельного участка

Кадастровый паспорт
земельного участка

1 экземпляр, копия Предоставление п
о собственной ини
циативе заявителя

Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

9. Правоустанавливаю
щие документы на зе
мельный участок

Правоустанавливающ
ие документы на земе
льный участок

1 экземпляр, копия Предоставление п
о собственной ини
циативе заявителя

Документ должен быть действительным
на дату обращения за предоставлением
услуги, не должен содержать подписки, п
одчистки, зачеркнутые слова и другие ис
правления, иметь повреждения, наличие
которых позволяет   неоднозначно истолк
овать его содержание

_ _

 

Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаим
ствия

Реквизиты
актуальной
технологич
еской карт
ы межведо
мственного
взаимодейс
твия

Наименование запрашивае
мого документа (сведения)

Перечень и состав све
дений, запрашиваемы
х в рамках межведомс
твенного информацио
нного взаимодействия

Наименование органа гос
ударственной власти (мес
тного самоуправления), н
аправляющего межведом
ственный запрос

Наименование органаг
осударственной власт
и (местного самоуправ
ления) или организаци
и, в адрес которого(ой)
направляется межведо
мственный запрос

SID электр
онного сер
виса (наим
енование в
ида сведен
ий)

Срок осущес
твления меж
ведомственн
ого информа
ционного вза
имодействия

Формы (шаб
лоны) межве
домственног
о запроса и о
твета на меж
ведомственн
ый запрос

Образцы зап
олнения фор
м межведом
ственного за
проса и отве
та на межве
домственны
й запрос

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории

Нет Свидетельство о государст
венной регистрации физич
еского лица в качестве инд
ивидуального предпринима
теля

Запрос на предоставл
ение из ЕГРИП выписк
и об индивидуальном
предпринимателе

Администрация Новосело
вского района

ФНС России Нет 5 рабочих дн
ей

_ _



Нет Выписка из единого госуда
рственного реестра юриди
ческих лиц

Запрос на предоставл
ение из ЕГРЮЛ выпис
ки о юридическом лиц
е

Администрация Новосело
вского района

ФНС России Нет 5 рабочих дн
ей

_ _

Нет Выписка из ЕГРП на недви
жимое имущество и сделок
с ним (содержащая общед
оступные сведения)

Выписка из ЕГРП на н
едвижимое имущество
и сделок с ним (содер
жащая общедоступны
е сведения)

Администрация Новосело
вского района

Росреестр Нет 5 рабочих дн
ей

- -

Нет Кадастровый паспорт земе
льного участка

Запрос кадастрового п
аспорта объекта недви
жимости

Администрация Новосело
вского района

Росреестр Нет 5 рабочих дн
ей

_ _

Раздел 6. Результат подуслуги
№  п/
п

Документ (документ
ы), являющийся (еся)
результатом подуслуги

Требование к докумен
ту (документам), явля
ющемуся (имся) резул
ьтатом подуслуги

Характеристик
а результата по
дуслуги (полож
ительный/ отри
цательный)

Форма докуме
нта (документо
в), являющегос
я (ихся) резуль
татом подуслуг
и

Образец докум
ента (документ
ов), являющего
ся (ихся) резльт
атом подуслуги

Способ получения результа
та подуслуги

Срок хранения невостребованных
заявителем результатов подуслуг
и

в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории

1. Выдача постановлени
я о подготовке докуме
нтации по планировке
территории

Форма и содержание
указанного документа
устанавливаются упо
лномоченным Правит
ельством Российской
Федерации федераль
ным органом исполни
тельной власти

Положительны
й

Нет Нет В органе, предоставляюще
м муниципальную услугу на
бумажном носителе,
на адрес электронной почт
ы;
почтовая связь

Не установлен В течении 30 ка
лендарных дне
й

2. Уведомление об отказ
е в предоставлении м
униципальной услуги.

Форма и содержание
указанного документа
устанавливаются упо
лномоченным Правит
ельством Российской
Федерации федераль
ным органом исполни
тельной власти

Отрицательны
й

Нет Нет В органе, предоставляюще
м муниципальную услугу на
бумажном носителе,
на адрес электронной почт
ы;
почтовая связь

Не установлен В течении 30 ка
лендарных дне
й

Раздел 7. Технологические процессы предоставления подуслуги
№ п/п Наименование процеду

ры процесса исполнени
я административной про
цедуры

Особенности исполнения процедуры процесса испо
лнения административной процедуры

Сроки исполнения проц
едуры процесса исполн
ения административной
процедуры

Исполнитель процедур
ы процесса исполнени
я административной п
роцедуры

Ресурсы, необходимые дл
я выполнения процедуры
процесса исполнения адм
инистративной процедуры

Формы докум
еобходимые 
лнения проц
оцесса испол
министратив
едуры

1 2 3 4 5 6 7
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
Прием и регистрация заявления, и приложенных к нему документов
1. Проверка наличия всех

необходимых документо
в и их надлежащее офо
рмление.
Передача   заявления и
документов в орган, пре
доставляющий услугу (т
олько при обращении в
МФЦ);
Регистрация поступивш
их заявления и докумен
тов.

Устанавливается предмет обращения, проверяются
документы, удостоверяющие личность заявителя (у
полномоченного лица), а также полномочия уполно
моченного лица;
проверяется  правильность заполнения заявления, 
представленных документов - на предмет соответст
вия полному комплекту документов

В течение одного рабоч
его дня

Специалист админист
рации района

Бланки заявлений;
наличие доступа к автома
тизированным системам;
наличие оргтехники

Нет

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов

2. Осуществление проверк
и достоверности сведен
ий, указанных в докумен
тах;
принятие решения о пре
доставлении услуги либ
о об отказе в предостав
лении услуги

Принимается решение о предоставлении услуги ли
бо об отказе в предоставлении услуги

В срок не более 5 рабоч
их дней с момента посту
пления к специалисту О
тдела заявления

Специалист админист
рации района

Наличие доступа к автом
атизированным системам;
наличие оргтехники;
бумага

нет

Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия
3. Определение перечня  с

ведений, необходимых д
ля запроса  в рамках ме
жведомственного взаим
одействия;
формирование и направ
ление межведомственн
ых запросов

Запросы направляются в форме электронного доку
мента  с использованием единой  системы межведо
мственного  электронного взаимодействия. В случа
е отсутствия у администрации района  доступа к  ед
иной системе  межведомственного электронного вз
аимодействия  либо отсутствия  в единой системе 
возможности  направить  какой-либо электронный з
апрос, межведомственный запрос направляется по
почте на бумажном носителе  с соблюдением норм 
о защите персональных данных

В течение пяти рабочих
дней со дня направлени
я межведомственного за
проса по системе СМЭВ

Специалист админист
рации района

Наличие доступа  к серви
сам, защищенным канала
м связи;
бумага, почтовые конверт
ы

Нет

Выдача результата предоставления муниципальной услуги
4. Выдача постановления

об утверждении докуме
нтации по планировке т

Специалист готовит постановление о подготовке до
кументации по планировке застроенной территори
и. Постановление подписывается главой района. П

В срок не более 9-и  мес
яцев со дня поступлени
я к специалисту Отдела

Специалист админист
рации района

наличие доступа к автома
тизированным системам;

Нет



ерритории или об откло
нении такой документац
ии заявителю исполните
лем. По желанию заявит
еля постановление (уве
домление)   может быть
направлено ему посред
ством почтовой связи

остановление подлежит опубликованию в порядке,
установленном для официального опубликования м
униципальных правовых актов, иной официальной
информации и размещается на официальном сайт
е. Проекты планировки территории и проекты меже
вания территории, подготовленные в составе докум
ентации по планировке территории до их утвержде
ния подлежат обязательному рассмотрению на пуб
личных слушаниях.
Глава местной администрации поселения с учетом
протокола публичных слушаний по проекту планиро
вки территории и проекту межевания территории и
заключения о результатах публичных слушаний при
нимает постановление об утверждении документац
ии по планировке территории или об отклонении та
кой документации и о направлении ее в орган мест
ного самоуправления на доработку с учетом указан
ных протокола и заключения.

заявления и приложенн
ых к нему документов.

наличие оргтехники;
бумага; конверты

 
Раздел 8. Особенности предоставления подуслуги в электронной форме

 
Способ получения заявителем
информации о сроках и порядк
е предоставления подуслуги

Способ записи на прие
м в орган, предоставля
ющий муниципальную
услугу, МФЦ для подач
и заявления о предост
авлении подуслуги

Способ формирова
ния заявления о пр
едоставлении подус
луги

Способ приема и регистра
ции органом, предоставля
ющим услугу, заявления о
предоставлении подуслуг
и и иных документов, нео
бходимых для предоставл
ения подуслуги

Способ оплаты государс
твенной пошлины за пре
доставление подуслуги и
уплаты иных платежей, в
зимаемых в соответстви
и с законодательством Р
оссийской Федерации

Способ получения св
едений о ходе выпол
нения заявления о пр
едоставлении подусл
уги

Способ подачи жалоб
ушение порядка пред
ия подуслуги и досуд
несудебного) обжало
шений и действий   (б
ия) органа, предоста
подуслугу, МФЦ в про
лучения подуслуги

1 2 3 4 5 6 7
Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке территории
Единый портал государственны
х и муниципальных услуг (функ
ций);
краевой портал государственны
х и муниципальных услуг;
официальный сайт администра
ции района

Краевой портал госуда
рственных и муниципа
льных услуг;
 

Нет Требуется представление
заявителем документов  н
а бумажном носителе для
оказания услуги

Нет Нет Единый портал госуд
ых и муниципальных 
нкций);
краевой портал госуд
ых и муниципальных 
портал досудебного 
ния www.do.gosuslugi

  Прило
к технологическо

по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке и утверждении документации по планировке терр

Главе

Ф.И.О. (наименование) заявителя (для юридического лица – полное наим
_________________________
_________________________
_________________________

почтовый адрес __________
___________________________

_________________________
адрес электронной почты (пр
_________________________

контактный телефон (пр
_________________________

 
З А Я В Л Е Н И Е

о разработке (утверждении) документации по планировке территории
 

Прошу подготовить постановление о разработке (утверждении) (указывается вид документации: проект планировки и проект межева
ритории и объект)_______________________________________________________________________________________________________
_______________

 
расположенного по адресу: Красноярский край, Новоселовский район, _________________________________________________

_____________,
 
кадастровый номер_______________________________.
 
К заявлению прилагаются копии:
1.               Паспорта.
2.               Доверенности (если представитель по доверенности).
3.               Договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории.
 
дата_______________20___г.                       подпись______


