
Текст документа

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

 
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСЕЛОВСКОГО РАЙОНА

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 
«25» октября 2022          с. Новоселово                  № 887

 

Об утверждении административного регламента предоста
вления муниципальной услуги «Предоставление разрешения н
а условно разрешенный вид использования земельного участк
а или объекта капитального строительства» и признании утрат
ившим силу постановление администрации Новоселовского ра

йона Красноярского края
 
В соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госуда

рственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного сам
оуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Красноярского края от 19.01.2011 № 15-п «Об
утверждении Порядка формирования и ведения краевого реестра государственных услуг исполнительных органов госуд
арственной власти Красноярского края и услуг, предоставляемых в подведомственных им учреждениях», руководствуяс
ь статьей 18 Устава Новоселовского района

 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешен

ия на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» согласно
приложению.

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на усло
вно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» разместить на офи
циальном сайте администрации Новоселовского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Новоселовского района Красноярского края:
от 24.01.2018 № 43 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитально
го строительства»;

от 12.02.2020 № 71 «О внесении изменений в постановление администрации Новоселовского района от 24.01.2
018 № 43 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление ра
зрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

от 03.06.2021 № 415 «О внесении изменений в постановление администрации Новоселовского района от 24.01.
2018 № 43 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление р
азрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы района по оперативным вопросам
Е.В. Анашкина.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в периодическом печатном издании
«Официальный вестник Новоселовского района».

 
 

Глава района                                                                                        Н.Н. Филимонов
 

Приложение
к постановлению администрации Новоселовского района

от 25.10.2022 № 887
 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление

разрешения на условно разрешенный вид использования земе
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льного участка или объекта капитального строительства»
 

1. Общие положения
 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разреш

ения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее
- Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на у
словно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - муници
пальная услуга).

Настоящий Регламент размещается на Интернет-сайте администрации Новоселовского района https://novoselov
o-adm.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края и в федеральной государственной ин
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также на информацион
ных стендах, расположенных в администрации Новоселовского района по адресу: 662430, Россия, Красноярский край, Н
овоселовский район, с. Новоселово, ул. Ленина, 9.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим  лицам (далее - Заявители).
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Ро

ссийской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Заявление о предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
или объекта капитального строительства, (далее - Заявление) с прилагаемыми документами предоставляется в комисси
ю по подготовке правил землепользования и застройки администрации Новоселовского района, являющуюся соисполни
телем указанной услуги:

- лично (через уполномоченного представителя) в виде бумажного документа по адресу: с. Новоселово, ул. Лен
ина, 9;

- по почте в виде бумажного документа путем его отправки по адресу: 662430, Россия, Красноярский край, Ново
селовский район, с. Новоселово, ул. Ленина, 9;

- в электронной форме с использованием государственной информационной системы «Портал государственных
услуг Российской Федерации» (http://www.gosuslugi.ru/);

- через структурное подразделение Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональны
й центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования может быть направлен
о в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - электронный документ, подписанный электро
нной подписью.

1.4. Способы обращения за консультацией по процедуре предоставления муниципальной услуги может осущест
вляться:

- посредством личного обращения;
- обращения по телефону;
- посредством письменных обращений по почте;
- посредством обращений по электронной почте.
1.5. Основными требованиями к консультации заявителей являются:
- актуальность;
- своевременность;
- четкость в изложении материала;
- полнота консультирования;
- наглядность форм подачи материала;
- удобство и доступность.
1.6. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов администрации Новоселовского района с з

аявителями:
при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сооб

щить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования сп
ециалист администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, кото
рые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форм
е с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на пись
менное обращение подписывается Главой района либо уполномоченным должностным лицом.

1.7. При ответах на телефонные звонки специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратив
шихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить н
а поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обрат
ившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информаци
ю.

1.8. Место нахождения администрации района: 662430, Россия, Крас-ноярский край, Новоселовский район, с. Н
овоселово, ул. Ленина, 9.

Почтовый адрес: 662430, Россия, Красноярский край, Новоселовский район, с. Новоселово, ул. Ленина, 9.
Приёмные дни: понедельник – пятница.
График работы: с 8:00 до 17:00, (обеденный перерыв с 12:00 до13:00), выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефон/факс: 8-39147-91521, адрес электронной почты suhih@krasmail.ru .
1.9. Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных центров предоставления госуда

рственных и муниципальных услуг может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет
www.24mfc.ru или по телефону 8 (391) 220-66-77.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
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2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использ

ования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга, разрешение на у
словно разрешенный вид использования).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Новоселовского района (далее - а
дминистрация района, администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвует комиссия по подготовке проекта правил землепользования
и застройки Новоселовского района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строи

тельства;
- сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 63 рабочих дня со дня регистрации заявления.
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Конституция Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Р

оссийской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль

ных услуг»;
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде

рации»;
- Устав Новоселовского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - д

окументы):
1) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования согласно приложению

1 к настоящему регламенту;
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица,

если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, примен

ительно к которому запрашивается разрешение, если права на указанные объекты недвижимости зарегистрированы в Е
дином государственном реестре недвижимости;

5) сведения о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках,
имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, если права на
указанные объекты недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

6) сведения о правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, примен
ительно к которому запрашивается разрешение;

7) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, (для юридических лиц);
8) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, (для индивидуальных пре

дпринимателей);
9) кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка (в случае постановки земельного участка на

кадастровый учет);
Документы, указанные в подпунктах 1-3 предоставляются заявителем самостоятельно.
Документы, указанные в подпунктах 4–9 настоящего пункта, запрашиваются в государственных органах, органа

х местного самоуправления и подведомственных им организациях в порядке межведомственного информационного вза
имодействия. Заявитель вправе представить документы, указанные в подпунктах 4–9 настоящего пункта по собственной
инициативе.

Запрещено требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление ко

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предост
авлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Россий
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми ак
тами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государстве
нных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местно
го самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предост
авления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления м
униципальной услуги:

- текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества физического лица;
- в документах имеются подчистки, подписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка не соответствует градостроительным

регламентам территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок, объект капитального строител
ьства;

2) на соответствующую территорию действие градостроительного регламента не распространяется или для кот
орых градостроительные регламенты не устанавливаются;

3) заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктами 1-3 пункта 2,6 настоящего регламен
та;

4) со дня поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от и
сполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа местного
самоуправления, указанных в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российского Федерации, не допускается
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предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования в отношении земельного участка, на котором
расположена такая постройка, или в отношении такой постройки до ее сноса или приведения в соответствие с установл
енными требованиями, за исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом мест
ного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учрежде
ние или орган местного самоуправления, которые указаны в части 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российско
го Федерации и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие признаков сам
овольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковы
х требований о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.

5) резервирование земельного участка, применительно к которому испрашивается разрешение на условно разр
ешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства для государственных или муници
пальных нужд, если в решении о резервировании земельного участка напрямую предусмотрено ограничение прав собст
венников земельных участков на возведение зданий, сооружений.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги определяется положение
м части 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации в качестве информации о размере платы, взи
маемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 14 Федераль
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с
оставляет не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги сост
авляет не более 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на первом этаже здани

я. Помещения оборудуются пандусами или подъемными устройствами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-
колясках, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющи
ми обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски. В помещени
ях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, техно
логического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителе
й, находящихся в креслах-колясках.

Рабочее место специалиста оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии,
имени, отчества и должности. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются разд
аточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Специалисты при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для
них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения ус
луги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

На информационных стендах размещаются информация о порядке и условиях предоставления муниципальной
услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг
и.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или ска
мьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного
пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возник
новении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эв
акуации посетителей и специалистов.

При наличии на территории, мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В администрации района обеспечивается:
- допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения ;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение, выданного по

форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выраб
отке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты нас
еления;

- предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специал
истами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского
регионального отделения Общероссийской организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», который распола
гается по адресу: г.Красноярск, ул.Карла Маркса, д.40 (второй этаж). Режим работы: ежедневно с 09.00 до 18.00 часов (к
роме выходных и праздничных дней). Телефон/факс: 8(391)227-55-44. Мобильный телефон (SMS) : 8-965-900-57-26. E-m
ail: kraivog@mail.ru. Skype: krai vog. ooVoo: kraivog.

На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемой муниципальной услуге;
- образцы документов.
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и учреждения;
- административный регламент;
- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении мун

иципальной услуги;
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числ

е о ходе предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
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Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные
моменты и наиболее важные места выделены.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
2.13.1. Доступность муниципальной услуги:
1) простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;
2) ясность и качество информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Качество предоставления муниципальной услуги:
1) показатели точности обработки данных специалистами;
2) правильность оформления документов специалистами;
3) качество процесса обслуживания заявителей.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предо

ставления муниципальной услуги в электронной форме.
Прием и регистрация заявления с документами Заявителя по его выбору может быть осуществлена через струк

турное подразделение Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставлен
ия государственных и муниципальных услуг».

Муниципальная услуга может быть получена заявителем в электронной форме с использованием государствен
ной информационной системы «Портал государственных услуг Российской Федерации» (http://www.gosuslugi.ru/).

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения админист
ративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том ч
исле особенности выполнения административных процедур в элек
тронной форме, а также особенности выполнения административн

ых процедур в многофункциональных центрах
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) подготовка Комиссией рекомендации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использов

ания или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их в Гл
аве района.

3) принятие и официальное опубликование правового акта администрации района о предоставлении разрешен
ия на условно разрешенный вид использования земельного участка, либо об отказе в предоставлении такого разрешени
я;

4) подготовка и проведение публичных слушаний.
В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строите

льства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользовани
я и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физическо
го или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использован
ия, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без п
роведения общественных обсуждений или публичных слушаний;

5) выдача заверенной в установленном порядке копии (далее – копия) правового акта администрации о предост
авлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, либо об отказе в предоставлени
и такого разрешения.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию ра

йона;
2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является уполномоченный специ

алист общего отдела;
3) заявление в рабочий день его поступления регистрируется уполномоченным специалистом общего отдела ад

министрации района;
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламент

а, уполномоченный специалист общего отдела информирует заявителя о принятом решении и необходимости получени
я возвращенного заявления с приложенными документами в администрации либо через пункт приема документов.

4) результатом административной процедуры является присвоение заявлению порядкового номера входящей ко
рреспонденции и передача заявления в Комиссию, либо отказ в приеме заявления;

5) срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.1. Зарегистрированное заявление с приложенными документами в рабочий день регистрации передается в

администрацию района;
3.3. Подготовка Комиссией по проведению публичных слушаний рекомендации о предоставлении разрешения н

а условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения и направление их Главе
района.

Результатом административной процедуры является направление рекомендаций о предоставлении разрешения
на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения Главе района;

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.4. Подготовка, принятие и опубликование (обнародование) правового акта о предоставлении разрешения на у

словно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешения:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление рекомендаций о предоставлени

и разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения Главе ра
йона для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного уча
стка либо об отказе в предоставлении такого разрешения;

2) Глава района дает уполномоченному специалисту поручение по подготовке соответствующих документов;
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3) в течение 1 рабочего дня готовится и подписывается проект правового акта администрации Новоселовского р
айона;

4) результатом административной процедуры является опубликование (обнародование) правового акта админис
трации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об
отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения, а также его размещение в сети «И
нтернет»;

5) срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.5.  Подготовка и проведение публичных слушаний либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении

муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является опубликование (обнародование) правового а

кта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного учас
тка либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения, а также его размещени
е в сети «Интернет».

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 нас
тоящего Регламента, уполномоченный специалист в течение 5 рабочий дней с момента поступления заявления в админ
истрацию осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его на
подпись Главе района.

Отказ подписывается Главой района в течение двух рабочих дней и регистрируется в день его подписания.
Отказ направляется по адресу, указанному заявителем (в том числе в случае поступления заявления в электро

нном виде), в течение двух рабочих дней с даты его регистрации;
2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8

настоящего Регламента, организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет сообщения о про
ведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на усл
овно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным у
частком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального стро
ительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к к
оторому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитальног
о строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются н
е позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разре
шения на условно разрешенный вид использования;

3) исполнитель в случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 4–9 пункта 2.7 насто
ящего Регламента, в течение 5 рабочих дней со дня поступления зарегистрированного заявления в администрацию осу
ществляет формирование и направление межведомственных запросов в органы уполномоченные представлять такие д
окументы;

4) порядок организации и проведения публичных слушаний по проекту решения
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка определен реш

ением Новоселовского районного Совета депутатов;
5) результатом административной процедуры является опубликование (обнародование) заключения по итогам п

роведения публичных слушаний;
6) срок выполнения административной процедуры составляет 50 дней.
3.6. Выдача копии правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенн

ый вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешения:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление в общий отдел копии правового

акта о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в п
редоставлении такого разрешения;

2) исполнителем является уполномоченный специалист общего отдела;
3) в течение 3 рабочих дней со дня поступления в общий отдел копии правового акта о предоставлении разреш

ения на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разреше
ния специалист письменно информирует заявителя о принятом решении и необходимости получения в администрации к
опии правового акта лично либо уполномоченным лицом;

4) результатом административной процедуры является направление копии акта о предоставлении разрешения
на условно разрешенный вид использования земельного участка либо об отказе в предоставлении такого разрешения з
аявителю.

5) срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регла
мента

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществля

ется Главой района и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения должностными лицами действую
щего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в соответствующих положениях должностны
х инструкций.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение про
верок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлени
ю муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательст
вом Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращени
ю заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

 



5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) администрации Новоселовского района,

должностных лиц, муниципальных служащих.
 
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездейств

ие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципального служащего, предоста
вляющего муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Фед

ерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для п
редоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Росси
йской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак
тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными зак
онами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативн
ыми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативн
ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, му
ниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государстве
нной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставля
ющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые должностными лицами, подаются на имя главы района.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информац
ионно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу,
единого краевого портала «Красноярский край», федеральной государственной информационной системы «Единый пор
тал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица

либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которы
х обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического ли
ца, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, п
о которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную усл
угу, должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предос
тавляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципа
льную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либ
о их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями п

о рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа орга
на, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения уста
новленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:
- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен б

ыть направлен ответ;
- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу до

лжностного лица, а также членов его семьи;
- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамили

я и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по электронной почте (при наличии такой информации и
если указанные данные поддаются прочтению);

- жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный о
твет по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жа
лобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из
следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, п
редоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной у
слуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию зая

вителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 

Приложение 1
к Административному регламенту



предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на

условно разрешенный вид
использования земельного участка или

объекта капитального строительства»
 
 

Главе Новоселовского района_______________
_________________________________________
от ______________________________________
________________________________________
________________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка __________

_______________________________
__________________________________________ расположенного по адресу: ____________________________

______________________________________
________________________________________________________________
в территориальной зоне _____________________________________________, с целью размещения _________

_______________________________________.
________________________________________________________________
 
 
Приложение:
 
Всего приложений на ______ л.
 
 
 
М.П.                                                            ____________________________
(подпись)
 
Дата ___________________


