
 

                                                                             

 

 

 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане территории»  

 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муници-

пальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Регламент) разра-

ботан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов 

предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для 

участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной 

услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации. 

Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, 

находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государ-

ственная собственность на которые не разграничена, расположенные на терри-

тории Новоселовского района, полномочия по распоряжению которыми в соот-

ветствии с федеральным законодательством возложены на органы местного са-

моуправления. 

Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории (далее - Схема на КПТ) предоставля-

ется в случаях необходимости образования земельного участка или земельных 

участков в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Феде-

рации в целях: 

1) образования земельного участка путем раздела земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности и предо-

ставленного юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользова-

ния; 

2) образования земельного участка путем раздела земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности и предо-

ставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвоз-

мездного пользования; 

3) образования земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на котором расположен многоквартирный дом, 

в случае если многоквартирный дом не расположен в границах элемента плани-

ровочной структуры, застроенного многоквартирными домами, и при отсут-

ствии утвержденного проекта межевания территории; 

Приложение  
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администрации района 

от 31.08.2017  № 603 
(в ред. Постановлений от 16.06.2016 

№70; от 07.06.2019 № 25, от 20.12.2022 

№1056) 

 

 
а

д

м

и

н

и

с

т

р

а

ц

и

и

 

р

а

й

о

н

а 

  

о

т

 

«

_

_

_

»

_

_

_

_

_

 

2

0

1

7

 

г

.

consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FE21E41D0A3C9E297E5782EA0D4D4076EE4CECD7EP5J


 

 

2 

4) перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, между собой; 

5) образования земельного участка для размещения линейных объектов фе-

дерального, регионального или местного значения; 

6) образования земельного участка для проведения аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной соб-

ственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в 

случае, если отсутствует утвержденный проект межевания территории; 

7) исполнения вступивших в законную силу решений суда, обязывающих 

утвердить Схему на КПТ.  

1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, заинтересованным 

в предоставлении земельных участков в собственность или аренду, а также 

гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном 

пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, со-

оружения (помещения в них), за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и 

их территориальных органов, органов местного самоуправления, либо их пред-

ставителям, наделенным полномочиями в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с 

уполномоченным органом при предоставлении Муниципальной услуги (далее - 

Заявитель). 

1.3. Заявление может быть подано через структурное подразделение КГБУ 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг» в с. Новоселово Новоселовского района (далее - МФЦ), распо-

ложенное по адресу: Красноярский край, с. Новоселово, ул. Горького, д. 2 пом. 

14, а также в электронной форме с использованием единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг. 

1.4. Регламент размещается на официальном сайте администрации Новосе-

ловского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, так-

же на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

Отделом по адресу: Красноярский край, с. Новоселово, ул. Ленина, 9. 

 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемы располо-

жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории» (далее - схема на КПТ). 

2.1.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги 

являются: 

Конституция Российской Федерации; 

Земельный кодекс Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре 
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недвижимости»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к ин-

формации о деятельности государственных органов и органов местного само-

управления»; 

Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2542 «О регулировании зе-

мельных отношений в Красноярском крае»; 

Устав Новоселовского района, принятый Решением Новоселовского район-

ного Совета депутатов от 12.09.2016 № 17-85-57р; 

Правила землепользования и застройки поселений Новоселовского района. 

2.2. Предоставление муниципальной услуги по утверждению и выдаче схе-

мы на КПТ осуществляется администрацией Новоселовского района через 

структурное подразделение Администрации – отдел по управлению муници-

пальным имуществом администрации Новоселовского района (далее – Отдел) и 

МФЦ. 

Ответственным исполнителем муниципальной услуги являются должност-

ные лица Отдела и МФЦ (далее – должностные лица). 

2.3. Информация о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов, 

адресах электронной почты и официального сайта Отдела. 

Место нахождения Отдела: с. Новоселово, ул. Ленина, 9. 

Юридический и почтовый адрес Отдела: 662430, Красноярский край, с. Но-

воселово, ул. Ленина, 9. 

График работы Отдела: 

понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00 час.; 

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00 час.; 

выходные дни - суббота, воскресенье; 

прием заявителей специалистами Отдела: 

ежедневно с 08.00 до 12.00 час. 

Информацию о предоставлении муниципальной услуги, сведения о ходе 

предоставления муниципальной услуги можно получить по телефонам: 

8 (39147) 99730, 8(39147)91173. 

Адрес электронной почты Отдела: kumi.2011@yandex.ru. 

Адрес официального сайта администрации Новоселовского района: www. 

nov-krs.ru. 

2.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- принятие постановления администрации района об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 

соответствующей территории; 

- мотивированный отказ в предоставлении документов об утверждении 

схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой 

карте соответствующей территории. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 

календарных дней с момента регистрации письменного обращения заявителя. 
(п. 2.6. изложен в ред. Постановления от 19.03.2020 №141) 

Выдача постановления администрации района об утверждении схемы рас-

положения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте 
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consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FE21E41D0A3C9E19EE17327A6D4D4076EE4CECD7EP5J
consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FFC1357BCFCC6E39CBB772EA8DB815A3EE29992B5F112E272PDJ
consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FFC1357BCFCC6E39CBB772EA3D682533BE29992B5F112E272PDJ
consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FFC1357BCFCC6E39CBB772EA7DB835C3FE29992B5F112E22D68B0A04898880F18CE7175P2J


 

 

4 

соответствующей территории осуществляется в срок не более 5 дней со дня его 

издания. 

Максимальный срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги не должен превышать 30 дней. 

2.7. Документами, представление которых необходимо для получения Му-

ниципальной услуги, являются: 

1) заявление по форме, установленной настоящим регламентом (приложе-

ние № 2, № 3); 

2) копия документа, подтверждающего личность Заявителя; 

3) копия документа, подтверждающего полномочия представителя юриди-

ческого или физического лица в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, в случае, если с Заявлением обращается представитель Заявителя; 

4) подготовленная Заявителем схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается 

образовать и (или) изменить; 

5) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих докумен-

тов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним; 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-

гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранно-

го государства, в случае если Заявителем является иностранное юридическое 

лицо. 

2.8. Для получения Муниципальной услуги Заявитель вправе по собствен-

ной инициативе представить следующие документы: 

1) кадастровый паспорт (либо кадастровую выписку) исходного земельного 

участка; 

2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испраши-

ваемом земельном участке; 

3) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника по-

мещения в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном 

участке; 

4) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок и рас-

положенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об от-

сутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений; 

5) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - 

ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся Заявителем; 

6) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являю-

щемся Заявителем. 

В случае если документы, указанные в настоящем пункте Регламента, не 

представлены Заявителем, получение указанных документов осуществляется 

Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

2.9. Документы, указанные в подпункте 2.7, 2.8, направляются в Админи-

страцию или МФЦ: 

- посредством личного обращения заявителя; 

- по почте; 
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- по электронной почте; 

- в электронной форме с использованием регионального портала государ-

ственных и муниципальных услуг (далее - Портал) на сайте 

www.gosuslugi.krskstate.ru. 

Датой обращения и представления заявления является день регистрации за-

явления должностным лицом Администрации, ответственным за прием доку-

ментов. 

2.10. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих госу-

дарственную услугу, иных государственных органов, органов местного само-

управления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении госу-

дарственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указан-

ных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-

ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Феде-

рального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, и получения документов и информа-

ции, предоставляемых в результате предоставления таких услуг. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме письменно-

го заявления: 

1) подача заявления неуполномоченным лицом; 

2) текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, 

отчества физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются под-

чистки, подписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с 

пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, Приказом 

Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местополо-

жением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым ре-

шением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок дей-

ствия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных требований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 

consultantplus://offline/ref=43248D4671199451BE5FE21E41D0A3C9E297E47F2CA8D4D4076EE4CECDE5F747A26D6EE07EP0J
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проекту планировки территории, землеустроительной документации, положе-

нию об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой 

утвержден проект межевания территории; 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги составляет не более двух дней. 

2.15. Продолжительность приема у специалиста, осуществляющего кон-

сультации, прием и выдачу документов, не должна превышать 20 минут. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставле-

нии муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполне-

ния и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объ-

ектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов: 

- Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются 

преимущественно на нижних этажах зданий. 

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъем-

ными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на 

этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитар-

но-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, 

включая заявителей, использующих кресла-коляски. 

В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение инте-

рьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного 

оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны дося-

гаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках. 

- При невозможности создания в Отделе условий для его полного приспо-

собления с учетом потребностей инвалидов Отделом проводятся мероприятия 

по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объек-

ту с учетом разумного приспособления. 

- Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услу-

ги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указа-

телями. Рабочее место специалистов Отдела оснащается настенной вывеской 

или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием 

необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации или предо-

ставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными ре-

льефно-точечным шрифтом Брайля. 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обес-

печиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материала-

ми, письменными принадлежностями. 

- Специалисты Отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, 
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необходимую для получения в доступной для них форме информации о прави-

лах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для полу-

чения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получе-

ния услуги действий. 

- В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стен-

дах размещаются сведения о графике (режиме) работы Отдела, информация о 

порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполне-

ния заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги. 

- Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются 

стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предостав-

ления муниципальной услуги предусматриваются доступные места обществен-

ного пользования (туалеты). 

- Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 

видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 

эвакуации посетителей и работников Отдела. 

- При наличии на территории, прилегающей к местонахождению Отдела, 

мест для парковки автотранспортных средств выделяется не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных 

средств инвалидов. 

- В Отделе обеспечиваются: 

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и 

самостоятельного передвижения, по территории Отдела; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных феде-

ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выра-

ботке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регу-

лированию в сфере социальной защиты населения; 

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского же-

стового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотеле-

фонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края. 

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет опе-

ратор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссий-

ской общественной организации инвалидов «Всероссийское общество глухих», 

который располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (вто-

рой этаж). 

 Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

4) исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услу-

ги; 
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5) отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований настояще-

го Регламента. 

 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

 

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в при-

ложении № 1 к настоящему Регламенту. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов. 

3.1.2. Прием и регистрацию заявлений об утверждении схемы расположе-

ния земельного участка на кадастровом плане и кадастровой карте соответству-

ющей территории с приложенными к ним документами (далее - заявления) осу-

ществляет администрация района или МФЦ. 

3.1.3. Заявление может быть подано заявителем или его представителем, 

направлено посредством почтовой связи заказным письмом с описью вложения, 

а также направлено в электронной форме в администрацию района или МФЦ. 

При поступлении заявления по электронной почте на адрес администрации рай-

она или МФЦ поступившее заявление принимается специалистом администра-

ции района или МФЦ, переносится на бумажный носитель с проставлением на 

нем даты поступления и регистрируется в течение трех рабочих дней. Специа-

лист МФЦ осуществляет передачу зарегистрированного заявления с прилагае-

мыми документами в Администрацию. Заявителю по адресу электронной по-

чты, указанному им в заявлении, направляется уведомление о том, что данное 

заявление зарегистрировано (с указанием даты регистрации). В дальнейшем ра-

бота с заявлением, полученным по электронной почте, ведется как с письмен-

ным заявлением в соответствии с настоящим Регламентом. 

В случае поступления заявления в электронной форме посредством Пор-

тала специалист осуществляет следующую последовательность действий: 

1) просматривает электронные образы запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и прилагаемые к нему документы; 

2) осуществляет контроль полученных электронных образов и прилагае-

мых к нему документов на предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему докумен-

тов. 

3.1.4. После регистрации заявление поступает для рассмотрения в уста-

новленные сроки в ОУМИ. Начальник ОУМИ отписывает заявление специали-

сту в работу в срок не более 1 дня со дня поступления к нему заявления. 

3.1.5. После получения заявления специалист, которому письменно пору-

чено рассмотрение заявления (далее - исполнитель), несет персональную ответ-

ственность за сохранность документов вплоть до окончания процедуры предо-

ставления муниципальной услуги. 

3.2. Рассмотрение заявления. 

3.2.1. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления на предмет его 

соответствия действующему законодательству и устанавливает возможность 
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рассмотрения заявления по существу. 

3.2.2. Рассмотрение заявления осуществляется исполнителем в срок не 

более 3 дней с момента поступления к нему заявления. 

3.2.3. Исполнитель проверяет:  

- полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявите-

ля; 

- наличие документов, необходимых для рассмотрения заявления по су-

ществу; 

- соответствие представленных документов требованиям законодатель-

ства.  

3.2.4. В случае если приложенные к заявлению документы не соответ-

ствуют требованиям законодательства по составу, форме или содержанию, ис-

полнитель в течение 5 дней подготавливает уведомление заявителю о необхо-

димости устранения выявленных замечаний или представления дополнительных 

документов, а также дополнительно вправе известить заявителя посредством 

телефонной связи. Рассмотрение заявления приостанавливается. 

В случае не устранения заявителем замечаний в течение 30 дней со дня 

регистрации уведомления в администрации района исполнитель в течение 5 

дней подготавливает отказ в рассмотрении заявления и возврате заявления с 

указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заяв-

ления (далее - отказ в рассмотрении заявления). 

Отказ в рассмотрении заявления подписывается главой района или его 

заместителем и направляется посредством почтовой связи заявителю. Заявитель 

вправе получить отказ в рассмотрении заявления лично у исполнителя под под-

пись либо у специалиста МФЦ, если заявитель обращался за предоставлением 

услуги через МФЦ. 

3.3. Подготовка постановления администрации района, его согласование и 

подписание. 

3.3.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка 

оформляется постановлением администрации района (далее - постановление). 

3.3.2. Исполнитель осуществляет подготовку постановления в срок не бо-

лее 10 рабочих дней со дня поступления к нему заявления и приложенных к 

нему документов. 

3.3.3. Постановление согласовывается начальником ОУМИ, специалистом 

юридического отдела администрации района, заместителями Главы района. По-

сле согласования постановление передается на подпись Главе района.  

После подписания копия постановления выдается заявителю исполнителем под 

подпись либо у специалиста МФЦ, если заявитель обращался за предоставлени-

ем услуги через МФЦ. По желанию заявителя копия постановления может быть 

направлена ему посредством почтовой связи. 

3.3.4. При обращении заявителя через Портал заявитель имеет возмож-

ность осуществлять с использованием Единого портала государственных и му-

ниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципаль-

ной услуги. При этом уведомления о статусе заявления направляются в «Лич-

ный кабинет» заявителя на Портале. 

3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги в соответствии с пунктом 2.12 настоящего Регламента главой 

района подписывается отказ в предоставлении муниципальной услуги, которое 
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направляется в адрес заявителя в срок не более 3 дней со дня его подписания. 

3.5. Осуществление межведомственного взаимодействия по получению 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры осуществле-

ния межведомственного взаимодействия является поступление в ОУМИ заявле-

ния заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии 

с действующим законодательством в электронной форме с использованием: 

- государственной информационной системы Красноярского края «Регио-

нальная система межведомственного электронного взаимодействия «Енисей-

ГУ»; 

- факсимильной связи, почтовым отправлением с курьерской доставкой. 

Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с после-

дующей досылкой запроса в письменной форме почтовым отправлением с курь-

ерской доставкой.  

3.5.3. Межведомственное взаимодействие включает в себя направление 

специалистом ОУМИ запросов и получение документов, необходимых для по-

лучения заявителем муниципальной услуги. В соответствии со статьей 7.2 Фе-

дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» срок подготовки и направле-

ния ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и ин-

формации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведом-

ственного запроса. 

3.5.4. Результатом межведомственного взаимодействия является получе-

ние запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 

 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 

4.1. Текущий контроль осуществляется Главой района путем проведения 

проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоя-

щего Регламента. 

Ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных ин-

струкциях. 

Должностные лица несут ответственность за предоставление заявителю 

информации о предоставлении муниципальной услуги. 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной 

услуги, несут ответственность за: 

- прием и регистрацию заявления; 

- проверку на правильность заполнения заявления; 

- исполнение заявления; 

- издание постановления об утверждении схемы на кадастровом плане или 

кадастровой карте соответствующей территории либо уведомления об отказе в 

утверждении схемы. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги осуществляется Главой района и включает в себя проведение проверок, 

выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

consultantplus://offline/ref=D19CDE813F498E17148BFB559C463199A2D22948A6D9CBA845F9273DAEA3B63A2331648Fg7qDJ
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решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 

на действия (бездействие) должностных лиц. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  

РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮ-

ЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

 

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлени-

ем или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействие) исполнителя, от-

ветственных лиц (специалистов), в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-

ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-

правлений. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в администрацию района, предоставляющий муниципальную 

услугу. Жалобы на решения, принятые должностными лицами Администрации, 

подаются на имя Главы района.   

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интер-

нет, официального сайта администрации Новоселовского района в информаци-

онно-телекоммуникационной сети Интернет, единого портала государственных 

и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муни-
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ципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать:  

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуют-

ся; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 

по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочи-

ями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее реги-

страции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока та-

ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муни-

ципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-

ными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

части 5.6 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию за-

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-

тах рассмотрения жалобы. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-

медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.9. Обращение заявителя не рассматривается в случаях: 

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, напра-

вившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
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ответ, ответ на обращение не дается; 

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 

подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит 

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецен-

зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без 

ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, 

направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на 

обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в госу-

дарственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 

обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фами-

лия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на кото-

рый ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 

направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, 

должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражда-

нином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее 

направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного само-

управления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уве-

домляется гражданин, направивший обращение; 

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может 

быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 

охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обраще-

ние, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем 

вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений; 

7) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обраще-

нии вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин 

вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, 

орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

«Утверждение схемы 

расположения земельного участка 

или земельных участков 

на кадастровом плане территории» 

 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМ 

РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ 

ИЛИ КАДАСТРОВОЙ КАРТЕ СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ» 
 

Поступление заявления 
 

  

Регистрация заявления – 1 день. 

Передача его в Администрацию 

(если заявление поступило в 

МФЦ)  
  

Определение исполнителя 

- 1 день 
  

Рассмотрение заявления – 3 дня 

 
  

Соответствие заявления и при-

ложенных к нему документов 

установленным требованиям 
 

 

            

Уведомление о необходимости 

устранения замечаний – 5 дней 
  

Устранение замечаний – 30 

дней 

 

 

      да 

Изготовление постановле-

ния об утверждении схемы 

расположения земельного 

участка – 8 дней (согласо-

вание и подписание) 

 

 нет 

Уведомление об отказе в рас-

смотрении заявления – 5 дней 
  

Выдача постановления за-

явителю в срок не более 4 

дней 
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(слова «Выдача постановления заявителю в срок не более 5 дней» заменены словами 

«Выдача постановления заявителю в срок не более 4 дней – в ред. Постановления от 

25.12.2018 №1060) 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

«Утверждение схемы 

расположения земельного участка 

или земельных участков 

на кадастровом плане территории» 

 
Главе Новоселовского района 

Красноярского края 

__________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на  

кадастровом плане территории  

От _________________________________________________________________________________ 

(полностью ФИО заявителя) 

____________________________________________________________________________________ 

(полностью адрес постоянного проживания) 

имеющего(ей) паспорт серия ______ № ________, _________________________________________ 

       (вид иного документа, удостоверяющего личность) 

выдан «__» _______ ____ г. _______________________________________________, 

      (когда и кем выдан) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

  (полностью ФИО представителя заявителя) 

_______________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ___________________________________________________,  

                                        (почтовый адрес) 

_____________________________________, ______________________________________________, 

              (контактные телефоны)     (при наличии адрес электронной почты) 

Прошу в отношении земельного участка площадью _________ кв.м. рассмотреть подго-

товленную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предоста-

вить решение администрации Новоселовского района Красноярского края об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории и утвержденную схему рас-

положения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Сведения о земельном участке: 

1.1. Месторасположение земельного участка (адресные ориентиры): 

____________________________________________________________________________________. 

1.2. Категория земель: _______________________________________________________. 

1.3. Разрешенное использования земельного участка _____________________________. 

1.4. Кадастровый (условный) номер земельного участка __________________________. 

1.5. Территориальная зона: _______________________________________. 
Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на ка-

дастровом плане территории, отличного от предоставленного мной на рассмотрение. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных дан-

ных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распростране-

ние, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обра-

ботки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 
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______________/______________________   «__» _______ ____ г. 
  (подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя)           (дата подачи заявления) 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

«Утверждение схемы 

расположения земельного участка 

или земельных участков 

на кадастровом плане территории» 

 

 
Главе Новоселовского района 

Красноярского края 

___________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на  

кадастровом плане территории  

От ________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица) 

ОГРН _______________________________ ИНН _________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________ 
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа (в случае отсутствия- иного 

органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности) 

в лице ____________________________________, действовавшего(ей) на основании 

 (полностью должность, ФИО представителя заявителя) 

_______________________________________________________________________. 

(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

Информация для связи с заявителем: ____________________________________________________,  

                   (почтовый адрес) 

_____________________________________, ______________________________________________, 

             (контактные телефоны)     (при наличии адрес электронной почты) 

 

Прошу в отношении земельного участка площадью _________ кв.м. рассмотреть подго-

товленную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и предоста-

вить решение администрации Новоселовского района Красноярского края об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории и утвержденную схему рас-

положения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Сведения о земельном участке: 

1.1.  Месторасположение земельного участка (адресные ориентиры):  

____________________________________________________________________________________. 

1.2.  Категория земель: _______________________________________________________. 

1.3.  Разрешенное использования земельного участка _____________________________. 

1.4.  Кадастровый (условный) номер земельного участка __________________________. 

1.5.  Территориальная зона: _______________________________________.  
Подтверждаю свое согласие на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка на ка-

дастровом плане территории, отличного от предоставленного мной на рассмотрение. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных дан-

ных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распростране-

ние, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обра-

ботки персональных данных в рамках предоставления комитетом государственных услуг) и передачу такой информации 

третьим лицам, в случаях, установленных действующим законодательством, в том числе в автоматизированном режиме. 

Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 

достоверны. 
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______________/______________________   «__» _______ ____ г. 
  (подпись заявителя) (Инициалы, фамилия заявителя)           (дата подачи заявления) 


